
 

MD LA 31 
edizione 0 

rev. 06 
REGOLAMENTO APPALTATORI - VISITATORI 

 

Pagina 1 di 3 
22/06/2022 

INFORMAZIONI IGIENICHE PER LE IMPRESE ESTERNE E VISITATORI 
GENTILE OSPITE, BENVENUTO NELLO STABILIMENTO DI ARONA. 
 
QUESTO MODULO DEVE ESSERE LETTO E COMPLETATO DA TUTTO IL PERSONALE ESTERNO CHE ACCEDE AI REPARTI DI PRODUZIONE. IN ESSO SONO 
DESCRITTE LE REGOLE DI IGIENE CHE DEVONO ESSERE OSSERVATE IN TUTTE LE AREE DELLO STABILIMENTO, AL FINE DI ASSICURARE LA QUALITÀ’ 
E SICUREZZA DEI NOSTRI PRODOTTI. 
TUTTE LE INFORMAZIONI CHE CI FORNIRETE SARANNO GESTITE NEL RISPETTO DELLE VIGENTI NORMATIVE SULLA PRIVACY. 
 
 INFORMAZIONI E REGOLE DI IGIENE 
A tutte le persone che accedono ai reparti di produzione è gentilmente richiesto, nel seguente ordine, di: 
• Togliere collane, orecchini, orologi, fermagli per capelli e anelli (escluso fedi nuziali piatte e dispositivi di interesse medico); 
• Indossare il copricapo e il copribarba (a necessità) 
• Indossare il camice protettivo: di colore rosso per i visitatori che devono essere accompagnati da personale Laica; di colore azzurro per 

personale autorizzato a circolare in azienda senza essere accompagnato da personale Laica. 
• Accedere allo stabilimento solo se accompagnati da personale Laica 
• È interdetto l’accesso allo stabilimento nel caso in cui si presentino sintomi di malessere tra cui diarrea, vomito, piaghe cutanee aperte, 

pustole infette, febbre, urine scure, ittero, secrezione da occhi/orecchie/bocca o gengive o qualsiasi altro sintomo associato a malattie 
geografiche specifiche della regione, come definito da esperti medici locali. Qualsiasi sintomo dovesse insorgere nel periodo di 
permanenza nei locali aziendali deve essere immediatamente comunicato al personale Laica di riferimento. 

 

Nei reparti di produzione è inoltre vietato: 
• Salvo espressa autorizzazione, non è consentito l’uso di cellulari, macchine fotografiche digitali, video camere, computer e stampanti; 
• Fumare, bere, mangiare o masticare chewing gum, introdurre medicinali 
• Lasciare porte e portoni aperti; 
• Portare unghie finte; le unghie dovranno essere corte e pulite; 
• Tossire o starnutire in vicinanza del prodotto; 
• In azienda è attiva una procedura di controllo vetri. In caso di danneggiamento o rottura di vetri o di plastiche dure trasparenti, vi preghiamo 

di avvisare immediatamente il nostro personale. 
• Durante le operazioni di manutenzione riporre viti, dadi, bulloni, attrezzi, ecc. in appositi contenitori chiusi, non confondibili con i materiali 

di confezionamento. Dette attrezzature non devono mai essere appoggiate su macchinari, piani lavoro e materiali di imballaggio; 
• Prestare la massima attenzione ad attività che possono creare polverosità, originare frammenti che possono mettere a rischio la sicurezza 

del prodotto, concordando le necessarie precauzioni con il responsabile manutenzione; 
• Non applicare annotazioni, biglietti, appunti, ecc. sui macchinari. Utilizzare esclusivamente penne detectabili (fornite da Laica); 
• Non effettuare riparazioni con nastro adesivo, nel caso fosse necessario informare immediatamente il personale Laica; 
• Preservare la zona ove circola il prodotto dalla contaminazione dovuta a eventuali sostanze/corpi estranei (oli, grassi, stracci, ecc.); 
• Concordare con il responsabile aziendale la tipologia di sostanze (oli, grassi, ecc) da utilizzarsi nelle operazioni di manutenzione; 
• E’ necessario evitare il più possibile il contatto con materie prime, semilavorati e prodotti finiti. Se tale contatto è inevitabile, far sì che tutti 

gli strumenti utilizzati - comprese le mani - siano puliti, e segnalare comunque la cosa al responsabile della Produzione; 
• A fine intervento è necessario assicurarsi che non rimangano all’interno dell’impianto utensili, parti meccaniche ecc.; 
• Ripulire e liberare tutta l’area circostante il punto di intervento affinché non restino strumenti/sostanze/corpi estranei che potrebbero 

essere causa di contaminazione direttamente o indirettamente (punti di accumulo di polvere o rifugio per eventuali insetti). 
 

Se i lavori non vengono ultimati: 
• Informare il Responsabile Aziendale di eventuali rischi connessi alla non ultimazione dei lavori (fili elettrici sospesi, quadri non ancora 

operativi, parti esposte pericolose, ecc.). 
• Segnalare opportunamente la zona con lavori in corso. 
• Lasciare sulla macchina su cui si è intervenuti comunicazione scritta, chiara e bene evidente, della non ultimazione dei lavori, dei pericoli 

connessi e delle precauzioni da utilizzare 
 
NOME        DATA 
NAME        DATE 
 

AZIENDA       MAIL* 
COMPANY       MAIL* 
 

*della persona da contattare in caso di riscontro NC/of the contact person in case of NC 
 

E’ in possesso di formazione adeguata per accedere in stabilimenti alimentari   NO    SI        
 

Ha problemi di salute che potrebbero determinare rischi per la sicurezza dei prodotti lavorati nello stabilimento?                      NO     SI 
 
FACOLTATIVO :         

Si è recato in paesi extraeuropei in questi ultime 2 settimane?     NO    SI   Se SI : dichiaro di non aver sofferto di patologie infettive  
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Firma del visitatore 
Visitor signature  

 
Firma dell’accompagnatore  

 
 
• In caso di risposta affermativa alle ultime tre domande del questionario contattare il Responsabile Gestione Qualità. 

REGOLE BASE PER L’ACCESSO ALLO STABILIMENTO PRODUTTIVO DI Via Vittorio Veneto 
 
1) È vietato l’uso di collane, orologi, orecchini, anelli e fermagli per capelli. L’unico anello ammesso è la fede, piatta, 
senza pietre o insenature. 
 

  
   

 
2) È necessario indossare correttamente il camice protettivo del colore corretto, il copricapo e il 
copribarba (a necessità). 

   
 
3) È vietato entrare all’interno dei reparti produttivi se non autorizzati da personale Laica. 

 

 
4) Non è consentito l’uso di cellulari, macchine fotografiche digitali, videocamere, computer e stampanti. 
 

 
  

 

 

 
5) Non è consentito fumare, bere, mangiare o masticare chewing gum, né introdurre medicinali.  
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6) Non è consentito tossire o starnutire in vicinanza del prodotto. 
 

 

 

 
 
7) È vietato lasciare porte e portoni aperti. 
 

  
 

 
8) In azienda è attiva una procedura di controllo vetri. In caso di danneggiamento o rottura di vetri o di plastiche dure 
trasparenti, vi preghiamo di avvisare immediatamente il nostro personale. Durante le operazioni di manutenzione riporre viti, 
dadi, bulloni, attrezzi, ecc. in appositi contenitori chiusi, non confondibili con i materiali di confezionamento. Dette 
attrezzature non devono mai essere appoggiate su macchinari, piani lavoro e materiali di imballaggio. 
 

 

 
AVVISARE SUBITO IL 

NOSTRO PERSONALE IN 
CASO DI ROTTURA VETRI O 

PLASTICHE DURE 

  
9)Utilizzare solo penne rilevabili al metal detector 
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